
Rچوری کی  روک تهام  کرنا 
 
Rسکتا  ہے۔کافی رقم کا نقصان اٹها  چوری  سے  منيجر/ايک مالک  R Rچوری  کئی  روپ  دهار  سکتی  ہے  جيساکہ R 

R  جيسی کئی صورتوں   نقصانسے،  نقب   زنی،  ڈکيتی  يا ہاته کی صفائی، دکان سے مال اڑانے  غبن،  کےملازمين 
  اپنے  R R  سے  کی  جائے۔چهوٹی چهوٹی چيزيں بيچنے والوں اس  کی  روک  تهام   لازمی ہے کہ R R۔ميں ہو سکتی ہے

  اگرچہ  آپ  چوری  کا  مکمل طور  پر  R R  اقدام  کرسکتے  ہيں۔طرح کے  کی  حفاظت  کے  لئے  آپ  کئی  اسٹور
 سکتے  ہيں ۔  آپ  اس  کو  کم سے  کم  کرنے  کے  لئے  مثبت  قدم  اٹها  تاہمتدارک  نہيں  کرسکتے ،

 
Rکی  روک  تهام  کے  لئے  اقدامريوں  چو چهوٹی چهوٹیملازمين  کے  غبن  اور   
 

• Rکو  کرنی  چاہيے۔  منيجر ايک  اچهی  مثال  قائم  کرنا  اہم  ترين  چيزوں  ميں  سے  ايک  ہے  جو  مالک۔  R 
R  عادتوں  کی   اچهی يا بریآپ  کی  اور وہ  کی نظر رہتنی ہے  آپ  کے  ملازمين  ان پرجو  آپ  کرتے  ہيں  

 R ۔نے کی طرف مائل ہوتے ہيںتقليد کر
• R  ممکنہ  ملازمين کے  پس منظر  کی  تفتيش  کريں۔  کبهی  کبهی  چند  ٹيليفون  کالز  کرکے  يا  چند  خطوط

 Rلکه  کر  آپ  اپنی  تسلی  کرسکتے  ہيں۔
• R  بهانپ ميں  مالی  يا  ذاتی  مسائل  کی  علامتوں  کو  اپنے  ملازمين  کو  اس  حد  تک  جان  ليں  کہ  آپ  ان

انہ ابل  ہوسکيں۔  ان  کے  ساته  ايسا  تعلق  استوار  کريں  کہ  وہ آپ  سے بلا  ہچکچاہٹ  رازدارR R  کے  لينے
 Rچيزوں  کے  بارے  ميں  گفتگو  کرسکيں۔    ميں   ايسیطور پر

• Rذمہ دار  افسر  کی  منظوری  کے بغير  کسی  کسینی  کے اس  بات  کا  خيال  رکهيں  کہ  آپ  کی  يا  کمپ  
 R۔ ہےکا بهی تنخواہ   کے  کهاتے  پر  اندراج  نہيں  کيا  گيا

• R  نقد   وصول کردہ  کے ذريعہ جمع کی گئی رقوم کا کريں  يا  ملازمين کی نقد جمعيا  تو  ذاتی  طور  پر  روز
 خود  رقوم  جمع  کروانا  ِ جانا  اور   جتنی دفعہ  ہوسکے بذات  کريں۔   روزانہ  بينک موازنہ  سے  اور چيکوں

 اپنا  معمول  بنائيں۔
• Rکريں  اور  ديکهيں کہ  کوئی خود  دستخط  کی  جانچ پڑتالتوثيقی  منسوخ  کئے  گئے  چيک  اور   هیسب   

 معمولی  بات  تو  نہيں۔   يہ  تنخواہ  کے  چيکوں   پر  بهی  لاگو  ہوتا  ہے۔ غير
•  R  يقينی  بنائيں  کہ  ايک  ملازم  جو  ايسے  عہدے  پر  ہے  جہاں  وہ  پيسہ  خرد برد  کرسکتا

تلافی ميں  بونڈڈ  يعنی ضمانت  شدہ   ہے۔  اپنے  ملازمين  پر  واضح  کرديں  کہ    حسب ضرورتہے  وہ  
پر کسی شک و شبہ کے ہ  آپ   ہے  نہ  ک کے ايک معاملے کے طور پر ہوتا   کمپنی  کی  پاليسینامہ کا اطلاق

 ۔اظہار کے طور پر
• R  پر عمل منصوبے  ے  کنٹرول  کی  آپ  کداخلیاپنی  تسلی  کے  لئے  کہ  سب ٹهيک  ٹهاک  ہے  اور  

   کی  گاہے بگاہے  جانچ پڑتال  کريں۔ريکارڈ  اور  اثاثوں  کے  حساب کتابہے ،   درآمد  ہو رہا
• Rکرنے  کی  منظوری  ذاتی  طور  منسوخ  قرضوں  کو  ابل وصول يا ڈوبےناقسکاؤنٹس  اور  ِغير  معمولی  ڈ 

دستاويزات  کی   اور ديگر کريڈٹ  ميموز ليے بنائے گئے   اور  الاؤنسز  کے  فروخت واپسیپر  ديں۔ 
 منظوری  ديں   يا  گاہے بگاہے  جانچ پڑتال  کريں۔

• Rکی  منظوری  نقد ادائيگیپر  دستخط  کرنے  اور تک کہ  يہ  مکمل  طور  پر  ضروری  نہ  ہو،  چيکوں   جب 
  لين دين  کے  بارے  ميں  ياکا  اختيار  کسی  اور  کو  نہ  سونپيں،   اور  کبهی  بهی مناسب  دستاويزات  

 پيشگی  علم   کے  بغير   کسی  ادائيگی  کی  منظوری  نہ  ديں۔
• R  شمار  کی   و   اور  ان  کی  تائيد  ميں  اعداد)سزانوائ(  سبهی بيجکوںچيک  پر  دستخط  کرنے  سے  پہلے

 َيقينی بنائيں  کہ  تمام  مال  واقعی  وصول  کيا  گيا  تها  اور  قيمت  مناسب  لگتی  ہے  جانچ پڑتال  کريں۔
• R  سبهیغلطی  سے  يا  ويسے  دوبارہ  ادائيگی  کی  روک  تهام  کے  لئے،  چيکوں  پر دستخط  کرتے  وقت  

  خود  منسوخ  کريں۔ِ بذاتکوانوائسز 
• R  لکهے  چيکوں  پر دستخط  نہ  کريں۔  جب  آپ  چهٹی  پر  جائيں  تو  دستخط شدہ بلينک بنبلينک  يعنی 

 چيکوں  کا  پلندا  چهوڑ  کر  نہ  جائيں۔



• Rشدہ  فارموں  کی  جانچ پڑتال  کريں،   اور  پہلے  سے  نمبر بکسگاہے بگاہے  پہلے  سے  نمبر شدہ  چيک  
ممکن   کے  آخير  سے  چيک  يا  فارم  ہٹا ئے  نہيں  گئے  اور  کسی  بکس چيکبنانے  کے  لئے کہ  يہ  يقينی

   استعمال  نہيں  کئے  گئے۔طور پر فريب کاری سازش ميں
•  Rتنخواہوں  کے  کهاتے  کی  تياری  اور   ملازمين  کو  واقعی  تنخواہ  دينا  دو  مختلف  افراد  سے  کروائيں  ،

   کا  معاملہ  ہو۔نقدطور  پر   جب   خاص
•  Rزيادہ  ذاتی  دوست  ملنے  آتے  ہيں۔ گاہکوں   بہتاس  سيلز پرسن  پر  خاص  نظر  رکهيں جس سے  

کيشيئر کے  درميان  اشارے بازی،  جيساکہ  سر  کی  جنبش  يا  آنکه  مارنا، وغيرہ،  پر  گہری  نظر  R Rاور
 رکهيں۔

•  Rص نظر رکهيں جو  لوگوں کے جمگهٹوں  ميں گهرے  رہتے  ہيں۔  ديکهيں کہ کہيںايسے کيشيئرز پر خاR

 R سے بغير  ادائيگی  کے  فروخت  تو  نہيں  کی  جارہيں ۔چپکےچيزيں   
• R کے  پاس  گاڑياں  پارک  کرنے کی )  سامان  اتارنے کی جگہ(ملازمين  کو  ان  دروازوں  اور  ڈوکس

يا  جاتا  ہے ۔  جب  استعمال  ميں نہ  ہو  تو  مال  وصول  کرنے  والے  کريں جہاں  مال  وصول  کR Rممانعت
دروازے  کو تالا  لگا  کر  رکهيں۔  مال وصول  کرنے  والا  دروازہ  صرف  ايک  سپروائزر  کو  کهولنا  

 تک کہ  دوبارہ  تالا  نہيں  لگا ديا  جاتا۔   ميں  موجود  رہے  جبحصےچاہيے  جو  اس  
•  R  کرتے  ہوئے  پکڑے  جائيں،  ايسے  ملازمين  پر  مقدمہ  چلايا  جائے  گا۔   ايسے  لوگوں  کو  جو چوری

 اور  معاف  کرنا  چوری چکاری  کو  جاری  رکهنے  کی  دعوت  دينا  ہے ۔ بحال  کرنا
• R بهائی بندی  سيکورٹی گارڈز  کی  باری باری  ڈيوٹی  لگائيں  تاکہ  ان  کے  اور  باقی  ملازمين  کے  درميان 

اور  گٹه جوڑ  کو  کم  کيا  جاسکے  اور   يکسانی  کی  پيدا کردہ  بيزاری  کا  تدارک  ہو سکے جو  گارڈز  کی  
 Rچاق چوبندی ميں  کمی  کی  وجہ ہوتی  ہے ۔

 
R کی  روک  تهام  کے  لئے  اقدام)ٹينگشاپ لف(مال اڑانے   

 
• Rاپنے  ملازمين  کی  تربيت  کريںR R خبردار  کر دينے  يعنی مال اڑانے والوں کی ابتدائی   ٹرز لفشاپکہ وہ 

پانے  والی  چيزوں  پر  خاص  توجہ  ديں  جيساکہ  ُ۔  انہيں  چاہيے کہ وہ چه ہوجائيںوالی  علامات  پر  چوکس
  ۔رات، بچوں  کی  گاڑياں،   خريداری  کے  تهيلے،  چهترياں،  اخبابکس ، پاکٹ بے ہنگم باندهی ہوئی اشياء

• R  چل  رہے  ہوں،  چال سے   فطری  بهی  نظر  ميں  رکهيں  جو  چهوٹے  چهوٹے  غير کوايسے  خريداروں  
  منڈلاک  رہے  ہوں،  سٹاک  روم  اور  دوسرے  ممنوعہ  علاقوں  کے  ارد گرد  ُايک  علاقے  ميں  دير  تک ر

سے  گاہکوں  پر  بهی  جو خريداری  کے    ميں  بلا مقصد  گهوم  پهر  رہے ہوں،  اور  اياسٹوررہے  ہوں ،  
  ميں  عملہ  کم  ہوتا  ہے۔   ايسے  گاہکوں  سے  بهی  خبردار  دکانلئے  لگاتار ان  اوقات ميں  آتے  ہيں  جب  

رہيں  جو آنکه  سے  آنکه  ملاکر  آپ  کو  ديکه  رہے  ہوں۔   اگر  ايک  گاہک  تاڑ  رہا  ہے  کہ  آپ  اور  باقی  
  ميں  کہاں  ہيں ،  تو  امکان  اس  بات  کا  ہے  کہ  وہ  کوئی  گڑبڑ  کرنے  والا  ہے۔اسٹور  ملازمين

• Rميں  مناسب  هی حصوں  کے  سباسٹور۔  بنائيں رکه  کر  کی ترتيب کا منصوبہ رکاوٹوں کو ذہن ميں  اسٹور  
  چيزوں  کو  نيچا  رکهيں۔  بہت  قيمتیی نمائشسرے پر واقعروشنی  رکهيں،  بہتر  دکهائی  دينے  کے  لئے 

 چيزوں  کو  کاؤنٹر  کے  پيچهے  رکهيں  يا  ايک  تالا  لگے  ہوئے  شوکيس  ميں  جہاں  ايک  سيلز چهوٹی
ہو۔ اس  کے  علاوہ،   تالے  کے  بغير  باہر  نکلنے کے  راستوں  پر  شور کے الارم  نصب  کلرک  ڈيوٹی  پر

 راستہ  روک  ديں۔/  کے  راستے  استعمال  ميں  نہيں  ان  کو  بند کر ديںآؤٹR Rکريں، اور  جو  چيک 
• Rگارڈ  موجود  کے  لئے  يونيفارم  ميں مال اڑانے والوںسامان  استعمال  کريں۔  سازو و   عملہ  اور  محافظ  

دو طرفہ  :  ہيں   ہيں۔  تدبيريں  جو  استعمال  کی  جاسکتی  ہيں  يہ  مزاحمطاقت ور   دکهائی  دينے  والے  
 Rويژن،  وغيرہ ۔ آئينے،  جهانکنے  کے  سوراخ،  کلوزڈ  سرکٹ  ٹيلی

 
Rنقب زنی  اور  ڈکيتی  سے  نقصان  کی  روک تهام   کے  لئے  اقدام 

 
• R  اپنے  دروازوں  پر صحيح  قسم کے تالوں کو استعمال کرنا  يقينی  بنائيں۔ نقب زنی  کے  خلاف  معياری

  کی  رقم  وصول  کرنے  کے  لئے  زبردستی  )انشورنس(   بيمہ کے  تحت ،  نقب زنی  کیانشورنس  پاليسيوں 
   ضروری  ہے۔ثبوت ديناداخلے  کا  



• Rجاری  )چابياں (کنجيوں  کو  نقب زنوں  کے  ہاته  لگنے  سے  بچائيں،  جتنی  کم  ہوسکيں  اتنی کم   کنجياں  
  ان  کا  ريکارڈ  رکهيں۔  جب  بهی  کوئی  کنجی  گم  ہوجائے،  يا  کريں۔   جو  کنجياں  آپ  نے  جاری  کی  ہيں

   کے  تالے  بدل ديں۔اسٹورکوئی  ملازم  اپنی کنجی  واپس کئے  بغير  فرم  چهوڑ  کر جائے،  تو  اپنے  
• R برگلری الارم  نصب  کريں۔   مرکزی مقام  کو  بہترين  تحفظ  دينے  کے  لئے،  ايک  خاموشاسٹوراپنے  

 کے  باہر مقامی  الارم،  جيساکہ  سائرن  يا  گهنٹی،  کے  برعکس  يہ  نقب زن  کو  اسٹور:  اس کی  وجہ 
 خبردار  نہيں  کرتا۔

• R  کو نقب زنی  سے  بچانے کا  ايک  اور  اسٹور۔   بيرونی  لائيٹنگ ميں بهرپور روشنی کر سکيں  اسٹوراپنے 
  نقب  زنياں  رات  کو  ہوتی  ہيں۔  اندهيرا  نقب زن  کو  چهپا  ليتا  هی  سبَوں  ميں  تقريبااسٹورطريقہ ہے۔   

   ديتا  ہے۔موقع دےہے اور  اس کو  کام  کرنے  کا  
• R ميں اسٹور  اندر سے وشنی  ميں  ہوتا  ہے  تو  پوليس افسر  اسٹوراندرونی لائيٹنگ نصب کريں۔  جب 

ہم  اور  الٹ پلٹ  حالت ميں  ہونے  کا  نوٹس بهی لے کو   ديکه  سکتا  ہے  يا چيزوں کے  درہم برR Rلوگوں
 سکتا  ہے جو عام  طور  پر  نقب زن  کرتے  ہيں۔

• R  کے  اندر  ديکه  سکے ۔اسٹورکهڑکيوں  ميں  چيزوں  کی  نمائش  ايسے کريں  کہ  پوليس  کا  گشتی  دستہ   
• R مضبوط قيمتی  چيزيں  رکهتے  ہيں  اتنی  اس  بات  کو  يقينی  بنائيں  کہ  تجوری  جس  ميں  آپ  پيسہ  اور  

 ہے  کہ  نقب زن  اس  کے  قريب  آنے  سے  باز  رہيں۔
• R  کے  پچهواڑے  يا  ايسی  جگہ  رکهنا  جہاں  اسٹورتجوری  کے  لئے  مناسب  جگہ  چنيں۔    تجوری  کو  

فارش کرتی  ہے  کہ  تجوری  وہ  سڑک سے  ديکهی  نہ  جاسکے  نقب زنوں  کو  دعوت  دينا  ہے۔   پوليس  س
باہر  کی  سڑک  سے  نظر  آنی  چاہيے۔    اس  کے  علاوہ  تجوری  کی  جگہ  تمام  رات  خوب  روشنی  ميں  

 ہونی  چاہيے۔
• Rتجوری  کا  وزن  جو  بهی  ہو،  اسے  عمارت  کے  ڈهانچے  کے  ساته  جوڑ  ديں۔R 
• ”R "خالیالماری کو  " R“R  ليے مزاحم  نقب زنوں  کے  آپ تب بهی جب چهوڑيں۔ R"E"Rپيسوں کا   درجے کا  

  روزانہ  سبهی زائد نقد  رکهنا  ايک  اچها  خيال  ہے۔    نقد ترين  قليلڈبہ  استعمال کررہے  ہوں،  اس  ميں  
 بينک  ميں جمع  کرائيں۔

• Rکيش  رجسٹر  کی  دراز  رات  کو  خالی  اور  کهلی  چهوڑيں ۔ےاپن   
• R کهڑکی ميں  دلکش  اور   قيمتی  چيزيں  رات  کو  ہٹا  ليں ۔اگر  ممکن  ہو  تو  
• R  خطرہ  کم  کرنے  کی  تربيت  ديں۔  آپ  کو اپنے  ہر  ايک  ملازم  کو  بتانا  چاہيے  کہ  ڈکيتی  کی  صورت

 ہو  سکتا  ہے۔ ان  کو  تربيت  ديں  کہ  ڈکيتی  کے  دوران  انہيں  کيا  کرنا  چاہيے۔ ميں  کيا
• Rاور  پيسے  دونوں  کی  حفاظت  پر  زور  ديں۔    ہر  فرد  کو  تنبيہ  کريں  کہ  آپ  زندگيوں  R ”RہيروR” “R  

   دليرانہ  فعل  ايک  مہلک  غلطی  ثابت  ہوسکتا  ہے۔  ڈاکو   جوشيلانہيں  چاہتے۔  ايک  گاہک  يا  ملازم  کا 
جتنی  نائيٹروگلسرين  کی  بوتل۔  اس  سے  اتنی  ہی  اتنا  ہی  آسانی  سے  بپهرنے والا  اور  بهڑکيلا  ہوتا  ہے  

 احتياط  سے  نپٹيں  جتنی  آپ  کسی  بارود  سے  نپٹنے  ميں  استعمال  کريں  گے۔
• Rجو  ڈاکو  کو  اپنی  طرف  کهينچتی  ہے۔    بہترين  باز  نقد ميں اضافہ نہ کرتے رہيں۔ موجودہ نقد وہ ترغيب  

  رکها  جائے۔    ايک  اور  نقد  ميں  جتنا  کم  سے  کم ممکن  ہو    اسٹور  کہ    عملی يہ  ہےِرکهنےکی  حکمت
 ں  کی  تصاوير  اتارتے  ہيں۔ؤ  عملی  کيمرے  ہيں  جو  ڈاکوِباز  رکهنے  کی حکمت

• R بينک  ميں  جمع  کروائيں۔  بيچنے  کے  اوقات  کے  دوران،  اپنے  کيش  رجسٹر يا  رجسٹروں  نقدروزانہ  
نقد نکال ليا   کی  مقدار  کا  جائيزہ  ليں ۔  ہر  رجسٹر  ميں  سے دن  ميں  کئی  مرتبہ  تمام  اضافی  نقدR R ميں 
 ۔کريں

• R  ر نظ   جہاں  وہ  باہر  آنے  جانے  والوں  کو  نظر  آتی  ہو۔رکهيں  ايسی  جگہ  سيٹ اپ  نہ  کام کاجکيشيئر
  بند  کرنے  کے  اسٹور  اپنے  کيش  رجسٹر  کو  بيلنس   ہے۔ محرک کر سکتی  جرم  کو ميں آنے والی رقم

  کے  اوقات  کے  کاروباربلکہ  بند  کرنے  سے  ايک  يا  دو  گهنٹے  پہلے    کريں ۔    R Rوقت  نہيں  
 دوران  بهی  تجوری  کو  تالا  لگا  کر رکهنا  ايک  اصول  بناليں۔ 

• R روزانہ  بينک  کا  مختلف  راستہ  اختيار  کرنا  چاہيے ،  بينک  ميں  پيسہ  جمع  کرانے  کے  لئے  آپ  کو 
اور  پيسہ   جمع  کرانے  کا  وقت  بهی  اوپر  نيچے  کرتے  رہنا  چاہيے۔   ظاہر  ہے ،  کہ  پيسے  جمع  

 کرانے  کا  بہترين  وقت  دن  کے  اوقات  ہيں۔



• R  کی  کنجياں  عليحدہ  اسٹورہنا  چاہيے۔      تک  کا  راستہ  بهی  بدلتے  راسٹورآپ  کو  اپنے  گهر  سے  
چهلے  ميں  رکهيں۔    اس  طرح  کم از کم  آپ  اپنی کار  اور  ذاتی  کنجياں  کهونے  کی  وجہ  سے  مصيبت  

 ميں  گرفتار  نہيں  ہوں  گے۔
• Rآپ  کا  يا شخص    کهولتے  وقت  ايک  اسٹور  کو  کهولنا  اور  بند  کرنا  دو  لوگوں  کا  کام  ہے۔   اسٹور

  اسٹورملازم ۔ کو  باہر  تعينات  کريں  جہاں  سے  وہ  آپ  کے  افعال  کا  مشاہدہ  کرسکے ۔  آپ   اسسٹنٹ  يا
ہوں ، برگلر   الارم  کا  معائنہ  کريں   اور   يقينی  بنائيں  کہ  يہ  ٹهيک  ٹهاک  سيٹ  ہے ،  R Rميں داخل  

  بلائے  ملاقاتی  تو  نہيں  آيا  تها ۔بنيں  اور   ديکهيں  کہ  کوئی  ناپسند    ميں ادهر  ادهر  گهوماسٹورپهر   
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